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申请人将“西昌学院全

日制普通本科毕业生学

士学位申请表”及相关

证明材料提交至所在二

级学院审查

二级学院学位评定分委

员会于每年七、十二月

初集中向教务处报送学

位授予决议及名单

教务处审核汇总后报学

校学位评定委员会审定

校学位评定委员会审定

教务处制发学位证书、

备案学位授予信息

申请人本人或委托人亲自向教务

处学籍科提交本人身份证、学位

证书复印件（可电子版）及近期

纸质蓝底 2 吋证件照片 2 张

教务处学籍科核实申请人学位

授予信息后制作学位证明书，申

请人或委托人粘贴照片并填写

学位证明书备案信息

教务处学籍科通过 OA 网络办公

系统走学位证明书用印申请流

程，流程走完后电话通知申请人

或委托人领取学位证明书及用印

申请单

申请人或委托人凭用印申请单到

学校党政办（学校行政楼一楼办

事大厅）为学位证明书加盖印章

并登记后直接领走

2008 年 8 月 31 日前授位的申

请人登录“中国高等教育学生

信息网（学信网）”，在菜单栏

选点“学位查询”进入学位查

询、认证页面，在网页右下方

点“学位认证报告申请及查

询>”，进入认证申请页面，注

册、登录后按要求上传身份

证、学位证等电子材料并提交

学信网审核材料符合要求后

向学校学位认证经办人发送

手机短信，提醒学校经办人登

录“学位认证网上办公系统”

核查申请人学位信息

学校经办人登录“学位认证网

上办公系统”，逐项比对申请

人上传学信网信息与学校存

档信息，全部信息比对无误

的，经办人提交核查结果后，

学位认证报告会直接发送至

申请人预留电子邮箱

2015 及以前年份授位的

学生申请开据“学士学位

授予决定的证明”，需本人

或委托人提交本人身份证

和学位证复印件（可电子

版）至教务处学籍学位科

教务处学籍科核查申请

人学位授予信息

学位授予信息核实无误

的，教务处学籍科开具“关

于授予学士学位决定的证

明”，盖教务处印章

申请人本人或委托人领取

“关于授予学士学位决定

的证明”并签字确认


